JAVNA USTANOVA ARHIV
TUZLANSKOG KANTONA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
JAVNE USTANOVE ARHIV TUZLANSKOG KANTONA

Tuzla, juni 2024. godine



Na osnovu ¢lana 20. tatka 1) Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, br. 32/01 i 48/11), ¢lana 47.
7akona o arhivskoj djelatnosti (,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona®, br. 15/00, 2/02, 13/11 i
11/21), ¢lana 24. Pravila Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona, broj: 01-1164-1/20 od
27.5.2020. godine i broj: 01-2993-4/21 od 24.12.2021. godine, na prijedlog v.d. direktora Javne
ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona, Upravni odbor Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona na
devetoj redovnoj sjednici odrzanoj dana 7.6.2024. godine, donosi:

VvODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
JAVNE USTANOVE ARHIV TUZLANSKOG KANTONA

1 UVODNI DIO

Clan 1.
(Predmet Vodica)
(1) Ovim Vodi¢em ureduje se nadin i postupak pristupa svakog fizickog i pravnog lica
informacijama Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona (u daljem tekstu: Arhiv).

(2) Vodi¢ pomaze da se sazna vi$e o moguénosti pristupa informacijama koje su u posjedu Arhiva
1 kojima Arhiv raspolaze.

Clan 2.
(Dostupnost Vodica)
(1) Vodi¢ je besplatan i moze se dobiti na pisarnici/protokolu Arhiva, kao besplatan primjerak, a
dostupan je i na web stranici Arhiva www.arhivtk.ba.
(2) Adresa Arhiva je ul. Franje Ledera br. 1, 75 000 Tuzla.

II POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

Clan 3.
(Pravo pristupa)
Svako fizi€ko i pravno lice ima pristup informacijama koje su u posjedu Arhiva, u skladu sa
odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine®, br. 32/01 148/11 —u daljem tekstu: Zakon) i ovog Vodica.

Clan 4.
(Vrste informacija koje se mogu dobiti)

(1) Zahtjev za pristup informacijama moze se podnijeti u odnosu na sve informacije kojima Arhiv
raspolaze, odnosno, nad kojim ima kontrolu pristupa.



2) U skladu sa odredbama Zakona, pod informacijom podrazum
prenose ¢injenice, midljenja, podaci ili bilo koji drugi sadrzaj
dio, bez obzira na oblik ili karakteristike, kao i na to kada je sagi

ijeva se svaki materijal kojim se
ukljuéujuci svaku kopiju ili njen
Zir - njena i kako je klasificirana.

(3) Sastavni dio ovog Vodiéa je i Indeks registar informacija Arhiva koji sadrzi pregled informacija
kojim Arhiv raspolaze i/ili nad kojima ima kontrolu pristupa.

Clan 5.
(PodnoSenje zahtjeva)
(1) Zahtjev za pristup informacijama mora:
a) biti u pisanom obliku na jednom od sluzbenih jezika Federacije,
b) dati dovoljno podataka o prirodi i/ili sadraju informacije, kako bi se omogucilo da Arhiv
uz razuman napor pronade traZzenu informaciju, i
c) sadrzavati ime i prezime podnosioca, njegovu adresu i kontakt telefon. Ako je podnosilac
pravno lice, zahtjev mora sadrZavati naziv, sjedidte i adresu pravnog lica, ime i prezime i
potpis ovladtenog lica u pravnom licu.
(2) Zahtjev se predaje putem podte na adresu: ul. Franje Ledera br. 1, 75000 Tuzla ili neposredno
na pisarnicu/protokol Arhiva, svakog radnog dana, u periodu od 7:30 do 16:00 sati.
(3) Obrazac zahtjeva za pristup informacijama koje su u posjedu Arhiva i kojima Arhiv raspolaZe
sastavni je dio ovog Vodida.
(4) Zahtjev koji se odnosi na li¢nu informaciju podnosioca, pored ispunjavanja uslova iz stava (1)
ovog ¢lana, moze podnijeti samo fizi¢ko lice na koje se zahtjev odnosi, odnosno, njegov zakonski
zastupnik ili punomo¢nik.
(5) Ako zahtjev podnese fizi¢ko lice na koje se zahtjev odnosi, to lice je duZzno da potpise zahtjev
1 pokaze liéni dokument sa fotografijom. Ako zahtjev podnosi zakonski zastupnik podnosioca ili
punomocénik, to lice je duZzno potpisati zahtjev i pokazati liéni dokument sa fotografijom, dokaz o
zakonskom zastupanju, odnosno, punomo¢, kao i kopiju liéne isprave sa fotografijom podnosioca
zahtjeva.
Clan 6.
(Nemoguénost postupanja po zahtjevu)
(1) Ako Arhiv nije u mogucnosti udovoljiti zahtjevu zbog odsutnosti formalnih uslova iz
prethodnog ¢&lana ovog Vodiéa, Arhiv §to je prije moguce, a najkasnije u roku od osam dana od
dana prijema zahtjeva rjeSenjem obavjestava podnosioca zahtjeva, kada je takvo obavjestavanje
moguée, da zahtjev ne moze biti obraden iz navedenog razloga.
(2) Rjedenje iz stava (1) ovog &lana sadrzi pouku o pravu na Zalbu, naznaku i adresu organa kojem
s¢ zalba podnosi, rok i trodkove podnosenja Zalbe kao i uputu o pravu obraéanja ombudsmenu sa
nazankom neophodnih podataka za kontaktiranje ombudsmena.
(3) Za zahtjeve koji nisu u skladu sa &lanom 5. stav (1) ta€ka b) ovog Vodi&a, rjeSenje iz stava (2)
ovog ¢lana sadrzi i sva specifiéna pitanja koja mogu razjasniti zahtjev, kao i kopiju Vodiéa.
(4) Rjedenjem iz stava (2) i (3) ovog Vodi¢a obavjeStava se podnosilac zahtjeva da ée se njegov
preinaéeni zahtjev smatrati novim zahtjevom.



Clan 7.
(Postupanje nakon prijema zahtjeva)
(1) Po prijemu zahtjeva za pristup informacijama Arhiv poduzima sve potrebne radnje da pribavi
trazenu informaciju i razmatra sve &injenice i okolnosti koje su od znacaja za rjedavanje zahtjeva.
(2) U roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva Arhiv je duZan da obavijesti podnosioca zahtjeva
o tome da li mu je pristup informacijama odobren ili odbijen.
(3) Rok iz prethodnog stava ovog ¢lana moze biti produZen za dodatnih 15 dana: o
a) Ukoliko je prethodno potrebno dobiti izjadnjenje treée strane o saglasnosti za objavljivanje
informacije koja sadrzi povjerljive poslovne/komercijalne informacije,
b) Ukoliko je Arhiv duzan obavijestiti tre¢u stranu da ée, zbog postojanja javnog interesa,

ipak priopéiti informaciju koja je Zakonom utvrdena kao izuzetak od priop¢ivanja.

Arhiv po hitnom postupku, pismeno obavjedtava podnosioca zahtjeva o produZetku roka,

kao i razlozima tog produZenja.
(4) U sluéaju da Arhiv ne posjeduje traZenu informaciju, odnosno, da nema pristup trazenoj
informaciji, Arhiv je obavezan da najkasnije u roku od osam (8) dana od dana prijema zahtjeva
proslijedi zahtjev onoj instituciji ili pravnom licu, koje moze po tom zahtjevu postupiti. O tome
Arhiv pismeno (zaklju¢kom) obavjestava podnosioca zahtjeva.
(5) Direktor Arhiva ¢e posebnim rjesenjem odrediti radnika — sluZbenika za informisanje. koji ¢e
obradivati zahtjeve za pristup informacijama, te ¢e ime i podaci za kontaktiranje imenovanog
radnika biti dostavljeni ombudsmenu.
(6) O zahtjevu za pristup informacijama odlu¢uje direktor donosenjem rjedenja.

Clan 8.
(Pristup informacijama)
(1) Ako Arhiv odobri, djelimi¢no ili u cjelosti, pristup traZenoj informaciji o tome ¢e se podnosilac
zahtjeva obavijestiti rjeSenjem, kojim se istovremeno obavjedtava o nacinu na koji moze pristupiti
informacijama.
(2) Informacija se moZe dati u obliku: fotokopije originalnog dokumenta, u vidu elektronskog
zapisa na CD-u ili u obliku posebno saginjene informacije u vezi sa zahtjevom s pozivom na izvor
podataka.
(3) Informacijama se moZe pristupiti:
a) Neposredno — liénim uvidom u informaciju u prostorijama Arhiva,
b) Li¢nim preuzimanjem informacije u prostorijama Arhiva,
¢) UmnoZavanjem informacije i njenim dostavljanjem na adresu navedenu u zahtjevu za
pristup informacijama.
Clan 9.
(Tro§kovi umnoZavanja)
(1) Arhiv ne naplacuje naknadu ili taksu za podnesene zahtjeve, rjesenja ili obavjedtenja u smislu
Zakona.



/(2) Cijena se odreduje samo za tro§kove umnozavanja traZene informacije, u skladu sa odredbama
¢lana 16. Zakona i Uputstva za provodenje Zakona (,,Slubene novine Federacije Bosne i
Hercergovine®, broj: 57/01),

(3) Za standardnu veli¢inu fotokopija prvih deset stranica trogkovi se ne naplaéuju.

Clan 10.

(Odbijanje pristupa informacijama)
(1) Ukoliko Arhiv odbije zahtjev za pristup informacijama u cjelosti ili djelimi¢no, o tome ¢ée
rieSenjem obavijestiti podnosioca zahtjeva, navodeéi razloge za odbijanje pristupa informaciji 1
zakonski osnov za izuzece pristupa informaciji, ukljudujuéi sva materijalna pitanja vazna za
ovakvu odluku kao i procjenu faktora javnog interesa, te pouku o pravnom lijeku.
(2) Nezadovoljna stranka moZe protiv rjeSenja iz stava (1) ovog €&lana podnijeti prigovor
Upravnom odboru Arhiva u roku od osam (8) dana od dana prijema rjedenja.
(3) Rjedenje doneseno po prigovoru iz stava (2) ovog &lana je konagno u upravnom postupku i
protiv njega nezadovoljna stranka moZe pokrenuti upravni spor kod nadleZnog suda.

Clan 11.
(Osnove za odbijanje pristupa informacijama)

(1) Samo u izuzetnim okolnostima koje su propisane Zakonom, Arhiv nece odobriti pristup
trazenim informacijama.
(2) Arhiv mozZe odbiti zahtjev za pristup informacijama djelimiéno ili u cjelini, u skladu sa
Zakonom. a razlozi ée biti obrazloZeni u donesenom rjesenju, za slijedeée kategorije informacija:

I. Prva kategorija izuzetaka odnosi se na djelatnost Arhiva kao javne ustanove.
U smislu ove kategorije, izuzetak moZe biti utvrden u sluéajevima kada bi otkrivanje
informacija izazvalo znaéajne Stete po legitimne ciljeve Federacije, kao i interese odbrane
i sigurnosti, zastite javne sigurnosti, spre¢avanje kriminala i otkrivanje kriminala, zastita
postupaka dono3enja odluka u javnoj ustanovi, ukljuéujuéi davanje misljenja, savjeta ili
preporuka ( s tim da to ne obuhvata ¢injeni¢ne , statisti¢ke, nauéne ili tehnicke informacije.
Druga kategorija izuzetaka odnosi se na sluéaj kada zahtjev za pristup informacijama,
ukljuéuj povjerljive komercijalne informacije/interese treée strane, &ije bi objavljivanje
moglo prouzrokovati $tetu tre¢oj strani.
3. Treca kategorija izuzetaka odnosi se na zatitu privatnosti. Nadlezni javni organ ¢e utvrditi

izuzetak kada opravdano utvrdi da traZene informacije ukljuéuju liéne interese, koji se

]

odnose na privatnost treéeg lica.
(3) U skladu sa navedenim izuzecima, Arhiv ée u svakom pojedina¢nom sludaju, utvrdivati
postojanje osnova za primjenu nekog od navedenih izuzetaka,



Clan 12.
(Pristup arhivskoj gradi) . . .
a o ¢injenicama 1z arhivske grade koju cuva Arhiv ne smatraju se
ama i po istima ¢e Arhiv postupati U skladu sa.Zakorjom 0
a®, br. 15/00, 2/02, 13/111 11/721).

Zahtjev za dostavljanje podatak

zahtjevom za pristup informacij
arhivskoj djelatnosti (,,SluZbene novine Tuzlanskog kanton

111 PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13.
(Primjena drugih propisa i zakona)
Na pitanja iz oblasti pristupa informacijama, koja nisu uredena ovim Vodigem primjenjuju se
odredbe drugih opéih akata Arhiva, odredbe Zakona o slobodi pristupa informacija u Federaciji
Bosne i Hercegovine, Zakona o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine®, br. 2/98, 48/99 i 61/22), kao i podzakonskih akata..

Clan 14.

o (Izmjene i dopune)
Izmjene i dopune Vodi¢a vrde se po postupku kao i za njegovo donoSenje.

Clan 15.
(Tumadenje i usvajanje Pravilnika)
Za tumacdenje i usvajanje Vodica nadleZan je Upravni odbor Arhiva.

Clan 16.
_ (Stupanje na snagu)
Vodié stupa na snagu osmog dana od dana njegovog ogladavanja na oglasnoj tabli Arhiva.
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Prilog 1.
INDEKS REGISTAR

Informacija Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona

1 UVODNE NAPOMENE

(1) U skladu sa ¢lanom 3. stavom (1) tatkom 1) informacija je svaki materijal kojim se prenose
¢injenice, misljenja, podaci ili bilo koji drugi sadrZaj, ukljudujuéi svaku kopiju ili njezin dio, bez
obzira na oblik, karakteristika, vrijeme kada je sadinjena i kako je klasificirana.

(2) Indeks registar sadrzi osnovne vrste informacija koje su u posjedu Javne ustanove Arhiv
Tuzlanskog kantona (u daljem tekstu: Arhiv), odnosno, kojima Arhiv raspolaZe s obzirom na svoje

nadleZnosti, oblik u kojem su informacije na raspolaganju i mjestu pristupa tim informacijama.
(3) Ovaj Indeks registar éini sastavni dio Vodiéa.

I VRSTE INFORMACIJA I PODATAKA ARHIVA

Misija, vizija, ciljevi Arhiva,

NadleZnost Arhiva,

Podaci koji se odnose na zakonsku regulativu, podzakonske akte, opce akte, a koji se
odnose na rad u Arhivu,

Program rada, godinji izvje§taji o radu i finansijskom poslovanju Arhiva,

Opéi i pojedinaéni akti koje Arhiv donosi u okviru svoje nadleznosti,

Podaci o radnicima Arhiva, sa nazivom radnog mjesta,

Podaci o javnim nabavkama,

Informacije koje se odnose na ostvarivanje prava i nadina zatite prava radnika, a §to
ukljuéuje:

LI b —

e

a) informacije o nadinu ostvarivanja prava i naéinu zastite prava radnika,
b) upuéivanja na odgovarajuce zakonske i podzakonske akte,
¢) pruzanje pravne pomo¢i radnicima kod zastite njihovih prava.

9. Misljenja nadleznih organa na donesene akte Arhiva,

10. Javni konkursi/oglasi za upraznjena radna mjesta u Arhivu.

1 OBLIK INFORMACIJA

Informacije iz tacke I ovog Indeksa registra moZe se dati u obliku fotokopije originalnog
dokumenta, u obliku elektronskog zapisa na CD-u ili u obliku posebno sa¢injene informacije u
vezi sa zahtjevom s pozivom na izvor podataka,



IV MJESTO PRISUTUPA INFORMACIJAMA
i ie dobiti, odnosno, pristupiy
Podnosilac zahtjeva, informacije u vezi sa podnesenim zahtjevom moze

i : i Arhiva. . gz
traZzenim informacijama u sluzbenim proslorlljé?ma Arh : informacija u cilju ostvarivanja
Arhiv ¢e poduzeti sve potrebne mjere pomo¢i svakom traziocu i

—— . i eraciji BiH.
prava koja proizilaze iz Zakona o slobodi pristupa mtortn.acljama u Fefi = Jst,-anjcj -
Napomena: Veéina navedenih informacija moZe se dobiti na sluzbenoj

V OBJAVLJIVANJE INDEKS REGISTRA

: ; x ici iva: rarhivtk.ba.
Ovaj Indeks registar objavit ée se na oglasnoj tabli i web stranici Arhiva: www.arhivtk

Broj: pf. fi00-g 44

Tuzla, 7.6.2024. godine




Prilog 2. Obrazac Zahtjeva za pristup informacijama

(Ime i prezime/naziv pravnog lica)

(Adresa/sjediSte i adresa pravnog lica)

(Telefon/e-mail)

Javna ustanova Arhiv
Tuzlanskog kantona
Ul Franje Ledera 1.
75 000 Tuzla

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Postovani,

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH molim da mi

omogucéite pristup informaciji:

(Navesti osnovhe podatke o informaciji: naziv, datum nastanka, organ koji je donio informaciju te

opisati informaciju $to je moguée preciznije).

Na¢in na koji Zelim ostvariti pristup informaciji:

_ umnoZavanjem informacije i/ili

liénim uvidom u informaciju u prostorijama Arhiva/ili

saéinjavanjem posebne informacije u vezi sa podnesenim Zahtjevom s pozivom na izvor

podataka.

Datum,
(potpis podnosioca zahtjeva/ime i prezime i

potpis ovlastenog lica u pravaom licu)
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